Kielce, dnia 25 maja 2020 r.
WOF-11.0911.1.2020. MW

Pan

Andrzej Szweda - Lewandowski
Generalny Dyrektor Ochrony Srodowiska
ul. Wawelska 52/54

00-922 Warszawa

Szanowny Panie Dyrektorze,

W odpowiedzi na Wystapienie Pokontrolne z kontroli zwyklej, przeprowadzonej na
podstawie ustawy z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli w administracji rzadowej (Dz.U. 2011 r.,
Nr 185, poz.1092), przestane przy pismie znak: DRP-Z-PZ0.082.11.1.2020.AM.5 z dnia 27
marca 2020 r., dot. realizacji projektu POIS.02.04.00-00-0193/16 pn. ,,Opracowanie plandw zadasi
ochronnych dla obsgarow Natura 20007, finansowanego ze s$rodkéw Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, ponizej przedstawiam informacje dot. realizacji zalecefi
zawartych w Wystapieniu pokontrolnym.

1. Zgodnie 3 obowiazujacymi prepisami orag wytyexnymi, nzupelnienie niexbednych informaci powinno odbywaé
si¢ na dokumentach ksiggowych poprez prekreslenie orag uzupelnienie prawidfowego zapisu.

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Kielcach stosuje si¢ do zapiséw zawartych
w zarzadzeniu wewnetrznym  Nr 2/2019 Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska
w Kielcach z dnia 8 stycznia 2019 r., ktére mowia, cyt. ,bledy w dowodach ksiegowych
wewnetrznych wlasnych mozna poprawic¢ poprzez skreslenie blednej tresci lub liczby 1 wpisanie
poprawnej tresci lub liczby. Skreslenia nalezy dokonaé¢ w taki sposob, aby umozliwialo ono
odczytanie pierwotnej tresci lub liczby”.

2. Wigystkie wyjasnienia prygotowane do dokumentow ksiggowych, wlaszeza te, ktdre  dotyczq korekty
gapisow na rewersach faktur, stanowiq integralng czes¢ dokumentu ksiggowego i powinny byé prechowywane
7 udostepniane ragem, a nie dopiero na wezwanie Rontrolujacych.

Wyjasnienia do dokumentéw ksiggowych przygotowane do zlozonych wnioskéw
o platnos¢ i przechowywane przy wniosku zostang przekazane do Oddziatu Finanséw i Budzetu
tut. Jednostki, w celu ich dotaczenia do oryginaléw dokumentow ksiegowych.

3. Oryginalne dokumenty priechowywane w jednostce powinny byé identyczne e skanami prekagywanymi do
GDOS w ramach prowadzong sprawozdaweczosci, w zwiqzkn 3 tym zaleca si¢ wprowadzanie wszystkich
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dodatkowych zapisow, w tym numerow ewidencyjnych na dokumentach, przed wykonaniem skandw 3 oryginalow
dokumentow.

Zastosowano si¢ do otrzymanego zalecenia. Wprowadzono zasady dot. wykonywania
skanéw dokumentéw, ktére beda przekazywane do GDOS w ramach prowadzonej
sprawozdawczo$ci. Ponadto na potrzeby realizacji projektu zwigkszono ilo$¢ egzemplarzy w
sprawie przyznania dodatkéw zadaniowych dla pracownikéw zaangazowanych w realizacje
projektu, o dodatkowy egzemplarz, ktéry przechowywany jest w Oddziale ds. Realizacji
Projektow Przyrodniczych i Zarzadzania Obszarami Natura 2000.

4. W zwiqzkn 3 wykonywaniem kilkn oryginalow dokumentu, zaleca si¢ przechowywanie ostatecinych,
uporzadkowanych oraz skompletowanych dokumentdw, potwierdzajacych poniesiony w ramach projektu wydatek,
w jednym miejscu, w tym oryginaty dokumentiw powinny byé identyczne e skanami przekazanymi do GDOS
w ramach prowadzonej sprawozdawezosci.

Z uwagi na to, ze dokumenty finansowo-ksiggowe w oryginale musza by¢ przechowywane
w Oddziale Finanséw i Budzetu nie ma mozliwosci przechowywania wszystkich oryginatow
dokumentéw w zespole projektowym. Skany dokumentéw sporzadzane na potrzeby dalszej
sprawozdawczosci beda wlasciwe.

5. Niegbedne jest zwigkszenie kontroli nad poprawnosciq informaci predstawianych w prygotowywanych przeg
pracownikow KCP. Przed zataczenienr KCP do zestawient wynagrodzen, rozliczanych w ramach projetu, naley
potwierdzié godnosé wprowadzonych danych 3 lista obecnosci. Dodatkowo, biorac pod uwage, e omytki
pojawialy si¢ w KCP roznych pracownikow, zaleca si¢ prieprowadzenie s3kolenia 3 akresu prawidlowego
wypetniania KCP.

Wzmocniono procedury w zakresie prawidlowego wypelniania KCP pracownikéw
zaangazowanych w realizacje projektu. Karty czasu pracy sa sporzadzane przez Planiste
1 Asystenta Planisty regionalnego, na podstawie informacji otrzymanych od pracownikdw
w zakresie dni i godzin, w ktérych realizowali zadania dot. projektu oraz po sprawdzeniu
ewidencji czasu pracy prowadzonej przez pracownika ds. kadr oraz listy obecnosci. Tak

sporzadzong karte czasu pracy podpisuja pracownicy potwierdzajac wprowadzone dane.

6. Na stronie internetowe] powinna nalei si¢ informaga dotyezaca liczby opracowanych pzgo w skali cafego
projektu, poza informagiq o ilosci po opracowywanych przez jednostke, tak, eby dostgpna byla informaga
0 planowanej do osiqgniecia wartosei wskazgnika.

Uzupelniono informacij¢ na stronie internetowej dot. przedmiotowego projektu o liczbe
zalozonych do opracowywania projektéw pzo w skali calego projektu.

Z powazaniens,

Aldona Sobolak
Regionalny Dyrektor
Ochrony Srodowiska
w Kielcach
/-podpisany cyfrowo/
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