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Szczegolowy Opis Przedmiotu Zamowienia
(zwany dalej: ,,SOPZ”)

|. Przedmiot zamowienia

1) Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi w zakresie przygotowania
I przeprowadzenia szkolenia pn. ,,Zarzadzanie znaczacymi aspektami $rodowiskowymi
obejmujacymi procedury ocen oddziatywania na Srodowisko 1 obszarow Natura 2000 w
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Kielcach” (zwanej dalej: ,,szkoleniem™),
polegajacej na zapewnieniu:

a) wyktadowcy i materiatow szkoleniowych,

b) sali konferencyjnej,

c) obstugi cateringowej (serwis kawowy i lunch),

podczas trwania szkolenia w terminie 26 i 27 wrze$nia 2017 r.;
Szkolenie obejmuje:

a) w godzinach 8.00 - 10.00 — szkolenie z zakresu funkcjonowania systemu
ckozarzadzania 1 audytu EMAS, w tym zarzadzania znaczacymi aspektami
srodowiskowymi obejmujacymi procedury ocen oddzialywania na S$rodowisko
i obszaro6w Natura 2000, kazdego dnia po jednej grupie maksymalnie 30 oséb,

b) w godzinach 10.00 - 16.00 — szkolenie na audytoréw wewnetrznych EMAS —
szkolenie dwudniowe dla 20 audytorow.

2) Miejsce realizacji ustugi: hotel (zwany dalej: ,,hotelem”), o standardzie, co najmniej
trzech gwiazdek, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki 1 Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg $wiadczone ustugi
hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. poz. 169, z p6zn. zm.). Obiekt powinien by¢ zlokalizowany w
obszarze administracyjnym miasta Kielce, w odleglosci nie wigkszej niz 2.200m liczac od
siedziby Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Kielcach ul. Szymanowskiego 6 -
odlegtos¢ liczona w linii prostej za pomocg narzedzia Mapy Google.

3) Uczestnicy szkolenia:

a) w dniu 26 wrzesnia w godz. 8.00 - 10.00 uczestnicy szkolenia z zakresu
funkcjonowania systemu ekozarzadzania i audytu EMAS w tym zarzadzania
znaczacymi  aspektami  $Srodowiskowymi  obejmujgcymi  procedury ocen
oddziatywania na srodowisko 1 obszaréw Natura 2000

- pierwsza grupa maksymalnie 30 osob,
- serwis kawowy,

- materiaty szkoleniowe;



b) w dniu 26 i 27 wrzesnia w godzinach 10.00 - 16.00 uczestnicy dwudniowego
szkolenia na audytorow wewnetrznych EMAS

- grupa maksymalnie 20 osob,

- catodzienny serwis kawowy,

- lunch tj. zupa, drugie danie, deser, sok,
- materiaty szkoleniowe;

c) w dniu 27 wrzesnia w godz. 8.00 - 10.00 uczestnicy szkolenia z zakresu
funkcjonowania systemu ekozarzadzania i audytu EMAS w tym zarzadzania
znaczacymi  aspektami  $Srodowiskowymi  obejmujgcymi  procedury ocen
oddziatywania na srodowisko i obszaréw Natura 2000

- druga grupa maksymalnie 30 osob,
- serwis kawowy,
- materiaty szkoleniowe;

4) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ bezkosztowej redukcji liczby o0s6b
uczestniczacych w szkoleniu 0 maksymalnie 10% w stosunku do liczby podanej w pkt 3. Na
2 dni robocze przed rozpoczeciem szkolenia, Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o
przewidywanej liczbie uczestnikow szkolenia.

1. Zakres zamowienia:

1) Sala:

Klimatyzowana wyposazona w ekran, flipchart z blokiem papierowym i pisakami,
rzutnik multimedialny, naglo$nienie, wskaznik laserowy, laptop, z dostepem do internetu
mieszczgca 30 os6b w sposob umozliwiajacy swobodne dokonywanie notatek, ustawienie
musi umozliwi¢ dobra widocznos$¢ ekranu do projekcji z kazdego miejsca.

2) Program szkolenia:

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedstawienia propozycji programu szkolenia
w formie elektronicznej najpozniej 5 dni kalendarzowych przed planowanym terminem
szkolenia. Zamawiajacy dokona oceny i zatwierdzenia programu lub wprowadzi poprawki
do programu, o0 czym powiadomi Wykonawce w terminie 2 dni roboczych od dnia
otrzymania propozycji programu. Wykonawca obowigzany jest uwzgledni¢ zgloszone
uwagi.

Program szkolenia z zakresu funkcjonowania systemu ekozarzadzania i audytu EMAS w
tym zarzadzania znaczacymi aspektami srodowiskowymi obejmujacymi procedury ocen
oddziatywania na Srodowisko i obszardw Natura 2000 obejmowac bedzie W szczeg6lnosci
takie zagadnienia, jak:
v' funkcjonowanie systemu ekozarzadzania i audytu EMAS w regionalnych dyrekcjach
ochrony srodowiska,
v' zmiany w normie ISO wplywajace na funkcjonowanie systemu ekozarzadzania
i audytu EMAS,
v’ zarzadzanie znaczacymi aspektami Srodowiskowymi obejmujacymi procedury ocen
oddziatywania na srodowisko i obszarow Natura 2000,

Program szkolenia na audytorow wewnetrznych obejmowaé bedzie w szczegolnosci takie
zagadnienia, jak:




techniki audytowania,

planowanie audytu w oparciu 0 wymagania EMAS,

ocena dowodow z audytu w odniesieniu do kryteriow audytu,

przygotowanie raportéw z audytu,

planowanie dziatan poaudytowych,

ocena skutecznosci dziatan korygujacych, zapobiegawczych lub naprawczych
cechy dobrego audytora,
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3) Materialy szkoleniowe:

Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia materialdow szkoleniowych w formie
elektronicznej najp6zniej 5 dni kalendarzowych przed szkoleniem. Zamawiajacy dokona
akceptacji materiatdw szkoleniowych w terminie 2 dni roboczych od dnia ich otrzymania
lub zglosi uwagi co do ich tresci, ktore Wykonawca zobowigzany jest uwzglednié.
Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia materiaty w formie papierowej, drukowane
dwustronnie lub zapisane na nosnikach elektronicznych. Wykonawca zapewni materiaty
szkoleniowe zarowno dla uczestnikow szkolenia z zakresu funkcjonowania systemu
ekozarzadzania i audytu EMAS jak rowniez na audytoréw wewngtrznych. Materiaty
szkoleniowe zostang dostarczone uczestnikom w dniu szkolenia.

4) Wyktadowca
Doswiadczenie Wyktadowcy:
a) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert

- uczestniczyl we wdrazaniu systemu ekozarzadzania i audytu EMAS w co najmnie;j
jednej instytucji administracji publicznej,

- przeprowadzit co najmniej jedno szkolenie dla pracownikow administracji
publicznej w Polsce, z zakresu funkcjonowania systemu ekozarzadzania i audytu
EMAS.

Wyktadowca zobowigzuje si¢ do punktualnego rozpoczgcia i zakonczenia zajec, zgodnie z
zatwierdzonym programem szkolenia.

Po ukonczeniu szkolenia Wykladowca wystawi zaswiadczenia dla uczestnikow szkolenia
oraz zaswiadczenia dla audytorow.

5) Obstuga cateringowa

Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia:

a) w dniu 26 wrzesnia 2017r.:
- w godz. 8.00 — 10.00 dla 30 osob serwis kawowy (kawa, herbata, woda, soki,
ciastka),
- w godz. 10.00 — 16.00 dla 20 osdb catodzienny serwis kawowy (kawa, herbata,
woda, soki, ciastka), lunch tj. zupa, drugie danie, deser, sok;

b) wdniu 27 wrzesnia 2017r.:
- w godz. 8.00 — 10.00 dla 30 oséb serwis kawowy (kawa, herbata, woda, soki,
ciastka),
- w godz. 10.00 — 16.00 dla 20 osob catodzienny serwis kawowy (kawa, herbata,
woda, soki, ciastka), lunch tj. zupa, drugie danie, deser, sok.

Lunch z mozliwoscia wyboru dan, takze dla osob na specjalnych dietach w tym m.in.:
bezglutenowej, wegetarianskiej, weganskiej.



