REGIONALNA DYREKCIA OCHRONY SRODOWISKA W KIELCACH

WPN-II1.3127.18.2020.MM Kielce, dnia04 grudnia 2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Kielcach zaprasza do wziecia udzialu w postepowaniu i
zlozenia oferty cenowej z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

1. Przedmiot zaméwienia
Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie tablicy pamigtkowej w ramach projektu WND-
RPSW.04.05.00-26-0014/15 pn. ,, Rozpoznanie uwarunkowar i ochrona czynna w obszarach
Natura 2000 i rezerwatach przyrody na terenie wojewédztwa Swietokrzyskiego”.
Opis przedmiotu zaméwienia okresla zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
1.1. Nazwa i kod CPV:
CPV 79822500-7 Ustuga projektéw graficznych
2. Termin realizacji zam6éwienia
Nieprzekraczalny termin realizacji zaméwienia - 14 grudnia 2020 r.
3. Opis kryteriow, ktorymi Zamawia jacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wagi tych kryteriéw i sposobu oceny ofert
3.1. Oferowana cena — waga 100%
W powyzszym kryterium oceniania bedzie cena brutto jest zaprojektowanie, wykonanie, oraz
dostawe tablicy pamigtkowej. Wykonawca w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 100 pkt.
Maksymalng ilos¢ punktéw otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza cene, wszyscy beda
oceniani wg nastepujacego wzoru:

Cons
P, = E‘"‘ -100%

1

P; - oznacza liczbe punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium cena
Cmin — 0znacza najnizsza ceng brutto wykonania przedmiotu zaméwienia sposréd waznych i nie
odrzuconych ofert
Ci — oznacza ceng brutto badanej oferty
100% - procentowe znaczenie kryterium cena (przy czym 1% = 1 pkt).

3.2. Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra uzyska najwigksza liczbe punktow.

4. Opis sposobu obliczania ceny

4.1. Cena oferty musi zawiera¢ ostateczng sumaryczna ceng obejmujgca wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg ustugi niezbedne do jej wykonania z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (w
tym podatek VAT — dotyczy podmiotu bedacego czynnym podatnikiem podatku VAT).
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4.2.Cene oferty nalezy umiesci¢ w Formularzu oferty wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

4.3. Obliczen nalezy dokona¢ z doktadnoscia do pelnych groszy (z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku), przy czym koncoéwki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze
zaokragla do 1 grosza.

4.4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4.5. Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby
obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skiadajac oferte, informuje
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$é bez kwoty podatku.

5. Opis sposobu przygotowania ofert

5.1 Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty sktadajgce si¢ na oferte
sporzadzone W jezyku obcym powinny by¢ skiadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
po$wiadczone przez Wykonawce.

5.2 Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w tresci zapytania ofertowego.

5.3 Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafka osoby upowaznione;j.

6. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

6.1. Oferte - skan wypetnionego i podpisanego Formularza oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail:
zampub@rdos.kielce.pl w terminie do dnia é‘) ‘ fac/m& ........................ 2020 r. do
godz. 10:00. Jedynie oferty Zlozone w terminie, droga elektroniczng na powyzszy adres beda
traktowane jako prawidlowo zlozone.

6.2. Oferte sktada osoba uprawniona do skladania wiazacych o$wiadczefi woli w imieniu Wykonawcy.

6.3. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna ofertg. W przypadku ztozenia wiekszej liczby ofert,
wszystkie oferty tego Wykonawcy zostang odrzucone.

6.4. Instrukcja szyfrowania oferty stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

6.5. Hasto do odszyfrowania oferty nalezy przesta¢ osobnym mailem na adres e-mail:
zampub@rdos kielce.pl w dniu...@ V‘Udﬂ{'ét ...... 2020 r. w godz. 11:00 — 13:00.

6.6. Oferty, ktore wptyng po terminie skladania ofert, oferty z ktorych trescia Zamawiajgcy nie bedzie
mogt sie zapoznaé, badz oferty ktérych hasto do ich odszyfrowania zostanie przekazane po
wskazanym terminie, nie bedg rozpatrywane.

7. Inne informacje o zaméwieniu
71 W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych oferty.
7.2 Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie, czyli bezsporne, niebudzace watpliwosci omytki dotyczace wyrazow,
w szczegoblnosei:
a) ewidentny biad gramatyczny,
b) mylng pisowni¢ wyrazow,
¢) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czescel,
d) ewidentny blad rzeczowy,
2) inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktérego oferta zostala poprawiona.
8. Osoby upowaznione do kontaktu
8.1 Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego 0 wyjasnienie tresci Zapytania. Zamawiajacy
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ofert (pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wptynat do Zamawiajacego nie
pozniej niz do konica dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert).

8.2 Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wplynie do Zamawiajacego p6zniej niz do konca
dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

8.3 Ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie powoduje przesunigcia terminu sktadania wniosku
o udzielenie wyjasnien.

8.4 Tre$¢ zapytania wraz z wyjasnieniem Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej
http://bip.kielce.rdos.gov.pl/ bez ujawniania zrédla zapytania.

8.5 Zamawiajacy nie udziela ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane zapytania. Wszelkie prosby w powyzszym zakresie nalezy kierowa¢ na adres:

e- mail: zampub@rdos.kielce.pl

8.6 W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ tre§¢ Zapytania ofertowego. Dokonang zmiang, Zamawiajacy udostepnia na stronie
internetowej:_http:/bip.kielce.rdos.gov.pl/

8.7 Kazda modyfikacja bedzie stanowi¢ zmian¢ tresci Zapytania ofertowego.

9. Wykonawca zobowigzuje si¢

9.1 Zapewni¢ odpowiednie opakowanie dla tablicy w celu zabezpieczenia przed ewentualnym

zniszczeniem, uszkodzeniem lub pogorszeniem jakosci tablicy w trakcie transportu przesyiki.

Wykonawca ponosi wing za uszkodzenie tablicy wskutek niewlasciwego opakowania oraz transportu

tablicy.

9.2 Na swdj koszt dostarczy¢ przedmiot zamdéwienia na adres ul. Zagérska 57/60, 25-344 Kielce Biuro
projektow, w godzinach pracy Urzedu, tj. od poniedziatku do piatku w godzinach od 7.30 do
15.30.

10. Sposéb zaplaty

10.1 Wykonawca wystawi fakture VAT/rachunek, po dostarczeniu tablicy bez wad, co potwierdzi
Zamawiajacy droga e-mail.

10.2 Wykonawca oswiadcza, Ze jest/nie jest podatnikiem podatku VAT.

10.3 Fakture VAT/ rachunek nalezy dostarczyé na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
w Kielcach, ul. Karola Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce.

10.4 Zamawiajacy wyraza zgode na wystawienie przez Wykonawce oraz otrzymanie faktury
VAT/rachunku w formie elektronicznej na nastepujacy adres e-mail:
sekretariat.kielce@rdos.gov.pl.

10.5 W przypadku wystawienia przez Wykonawce faktury VAT/rachunku niezgodnej
z przedmiotowym zamoéwieniem lub obowigzujacymi przepisami prawa Zamawiajgcy ma prawo
do wstrzymania platnosci wynagrodzenia do czasu otrzymania faktury VAT/rachunku
korygujacej bez obowigzku ptacenia odsetek z tytutu niedotrzymania terminu zaptaty.

10.6 Zaptata wynagrodzenia nastagpi w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce, do dnia 31 grudnia, na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku.

10.7 Strony ustalaja, ze za date realizacji ptatnosci uwaza sie date obcigzenia przez bank nalezno$cia
rachunku Zamawiajgcego.

10.8 Faktura VAT/rachunek dostarczona po terminie 16 grudnia 2020 r. nie bedzie zrealizowana, a
przedmiot zamowienia zostanie zwrdcony.
11. Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
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w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 1 19 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,
ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska z
siedziba w  Kielcach, ul. Karola Szymanowskiego 6, 25-361  Kielce, email:
sekretariat.kielce@rdos.gov.pl.

2) kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Kielcach
nastepuje za pomoca adresu e-mail: iod.kielce@rdos.gov.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z zapytaniem ofertowym — znak sprawy: WPN-II1.3127.18.2020.MM, prowadzonym
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
22019 1. poz. 1843 t,j.) dalej ,,ustawa Pzp™;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawg z dnia 6 wrzesénia 2001 r. o dostgpie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429);

5) stosowanie do art. 22 RODO w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych dane nie beda
przetwarzane w sposob zautomatyzowany;

6) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
7) nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

(podpis Zamawiajgcego)

Zataczniki:
o  Zal. nr 1 Opis Przedmiotu Zamowienia,
e  Zal. nr 2 Formularz oferty,
o  Zal. nr3 Instrukcja szyfrowania oferty

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w
Kielcach do zawarcia umowy.
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