Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia
Zatgcznik nr 1 doUmowy..........oooviiniinnne.

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia
(zwany dalej: ,,SOPZ”)
1. Przedmiot zamdwienia

1) przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug w zakresie organizacji warsztatow
dla gtébwnych ksiegowych Il stopnia (zwanej dalej: ,warsztatami’), polegajgcych na
zapewnieniu noclegu, wyzywienia, sali konferencyjnej oraz miejsc parkingowych w okolicach
Swietej Katarzyny podczas trzydniowych warsztatéw w terminie od 31 maja do 02 czerwca
2017 r., dla minimalnie 25 osdb;

2) miejsce realizacji ustug: hotel (zwany dalej ,Obiektem”) zlokalizowany w odlegtosci
nie wigkszej niz 15000 m od centrum Swietej Katarzyny (odlegto$¢ liczona droga publiczng
za pomocg narzedzia mapy Google). Obiekt powinien by¢ usytuowany w miejscu, z ktérego
zapewniony bedzie tatwy i szybki dostep na teren obszaréw Natura 2000 tysogory
PLH260002 oraz Dolina Lubrzanki PLH260037. Obiekt powinien posiada¢ winde oraz
standard co najmniej trzech gwiazdek. W obiekcie powinny znajdowaé sie miejsca do
segregacji odpadéw dostepne dla uczestnikdw warsztatéw.

3) uczestnicy warsztatéw - minimalna fgczna liczba uczestnikow: 25
a) w przypadku zakwaterowania (tj. noclegu) — 25 oséb,
b) w przypadku sali konferencyjnej — 25 osdb,
¢) w przypadku wyzywienia — 25 osob,
d) w przypadku miejsc parkingowych — minimum 10 bezptatnych miejsc.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ bezkosztowej zmiany liczby oséb
uczestniczacych w Warsztatach o maksymalnie 20% w stosunku do liczb podanych w pkt 3
lit. a-c. Na 7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem warsztatow, Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce o przewidywanej liczbie uczestnikow.

2. Zakres zamoéwienia:
1) Podstawowy zakres zamowienia:
a) zakwaterowanie uczestnikow warsztatow:

Zakwaterowanie dla minimalnie 25 oséb: nocleg z pierwszego na drugi dzien
warsztatow oraz z drugiego na ftrzeci dzien warsztatow. Wykonawca zapewnia
zakwaterowanie w 25 pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania. Pokoje powinny by¢é zaopatrzone w pojedyncze miejsca do spania, szafe
ubraniowg oraz tazienke z wanng lub kabing natryskowa, umywalka, lustrem oraz WC, kazdy
z pokoi Wykonawca zapewni butelkowang wode mineralng (gazowang i niegazowang do

wyboru).
b) sala konferencyjna:

Wykonawca zapewni sale konferencyjng w budynku hotelu, w ktérym zakwaterowani
bedg uczestnicy warsztatéw — dla minimum 25 oso6b, umozliwiajgcg dokonywanie notatek
w trakcie warsztatow. Sala bedzie dostepna pierwszego dnia warsztatow w godz.
11:00 - 19.00 oraz trzeciego dnia warsztatow w godz. 09:00 -15:00. W sali konferencyjnej
zapewniony bedzie dostep do wi-fi. Sala konferencyjna powinna by¢ dostosowana do
przeprowadzenia warsztatow w formie:



e wyktadu, tj. ustawienia teatralnego z miejscem umozliwiajgcym robienie notatek na
biezgco oraz stotu prezydialnego na minimum 3 miejsca przy stole.

Ustawienie w sali konferencyjnej musi umozliwi¢c widoczno$¢ ekranu do projekcji
z kazdego miejsca. Sala konferencyjna bedzie wyposazona w: odpowiednie nagtosnienie
(w tym 1 bezprzewodowy mikrofon), komputer, projektor multimedialny, dostep do Internetu,
ekran lub biatg sciane do projekcji, flipchart z blokiem papierowym i pisakami. Sala
konferencyjna powinna posiadac¢ dobre oswietlenie, zaciemnienie oraz klimatyzacje.

W trakcie warsztatdbw Wykonawca zapewni wsparcie techniczne, obejmujgce
w szczegolnosci:

przygotowanie techniczne sali konferencyjnej (w tym aranzacje i zmiane
aranzacji sali zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego) wraz z odpowiednim
wyposazeniem oraz zapleczem umozliwiajgcym przeprowadzenie warsztatow,

obstuge techniczng sprzetu, w tym sprawdzenie poprawnosci jego dziatania
przed rozpoczeciem warsztatow, usuwanie usterek pojawiajgcych sie w trakcie
trwania warsztatow,

¢) wyzywienie dla uczestnikow warsztatow:

>

Sniadanie - w liczbie 2, w drugim i trzecim dniu warsztatow dla minimalnie
25 oséb, zapewnione w miejscu zakwaterowania uczestnikow - szwedzki stot:
jasne i ciemne pieczywo, masto, wedliny, deska seréw, twarozek, jogurty, mleko,
ptatki zbozowe, dzem, ciasta, owoce, warzywa, cieply positek (j. jajecznica, jajka
gotowane, parowki lub kietbaski na ciepto itp.), kawa z ekspresu, herbata
z dodatkami (tj. cukier, stodzik, mleko, cytryna), woda mineralna (gazowana
i niegazowana) w szklanych butelkach bgdz szklanych dzbankach; napoje bez
ograniczen ilosciowych,

obiad - w liczbie 2, w pierwszym oraz trzecim dniu warsztatow dla minimalnie
25 o0s6b, zapewniony w miejscu zakwaterowania uczestnikow - szwedzki stot:
minimum 2 zupy do wyboru, minimum 2 dania gtéwne miesne, w tym jedno danie
drobiowe do wyboru oraz minimum jedno danie gtdwne wegetarianskie
(2 porcje/osobe dania gtéwnego), ziemniaki/frytki/makaron/ryz, zestaw surowek,
deser, kawa, herbata z dodatkami (ij. cukier, stodzik, mleko, cytryna), soki, woda
mineralna (gazowana i niegazowana) w szklanych butelkach bgdZz szklanych
dzbankach, napoje bez ograniczen ilosciowych.

Wykonawca uwzgledni szczegdlne potrzeby zywieniowe uczestnikow warsztatéw,
ktore Zamawiajgcy zgtosi nie pozniej niz 5 kalendarzowych dni przed rozpoczeciem
warsztatow.

» kolacja - w liczbie 2, w pierwszym i drugim dniu warsztatéw dla minimalnie

25 0sob, zapewniona w miejscu zakwaterowania uczestnikow warsztatow:

e pierwszego dnia uroczysta kolacja serwowana, potgczona z prezentacjg
oraz degustacjg potraw regionalnych: zupa, danie gtéwne, ziemniaki/frytki/
makaron/ ryz, zestaw suréwek, minimum 1 danie gorgce, przystawki zimne
(tj. wedliny, deska seréw, safatki warzywne itp.),ciasto, owoce i warzywa,
jasne i ciemne pieczywo, masto, kawa, herbata z dodatkami (ij. cukier,
stodzik, cytryna), soki, woda mineralna (gazowana i niegazowana)
w szklanych butelkach badz szklanych dzbankach;

e drugiego dnia kolacja grillowa na Swiezym powietrzu z oprawg muzyczng:
menu grillowe - propozycja Wykonawcy obejmujgca np.: minimum 3 dania



gtdbwne (dwie potrawy miesne oraz jedna potrawa wegetarianska,
2 porcje/osobe), wedliny, sery, satatki grillowe, jasne i ciemne pieczywo,
masto, kawa, herbata z dodatkami (tj. cukier, stodzik, cytryna), soki, woda
mineralna (gazowana i niegazowana) w szklanych butelkach badz
szklanych dzbankach.

Napoje bez ograniczen ilosciowych.

Wykonawca uwzgledni szczegodlne potrzeby zywieniowe uczestnikéw warsztatéw, ktére
Zamawiajgcy zgtosi nie pozniej niz 5 kalendarzowych dni przed rozpoczeciem warsztatéw.

» serwis kawowy - w liczbie 2, (w pierwszym i trzecim dniu warsztatow) dostepny
w pierwszym dniu warsztatdw w godzinach 11:00 - 19.00 oraz trzeciego dnia
warsztatow w godz. 09:00 -15:00 dla minimalnie 25 oso6b, (zapewniony
W miejscu warsztatow - kawa z ekspresu, herbata (minimum 3 smaki)
z dodatkami (cukier, stodzik, mleko, cytryna), soki (minimum 3 rézne smaki),
woda mineralna (gazowana i niegazowana) w szklanych butelkach badz
szklanych dzbankach, ciastka kruche i ciasta - minimum po 3 rodzaje, owoce -
minimum 3 rodzaje, stone przekaski, napoje bez ograniczen ilosciowych, caty
asortyment uzupetniany na biezgco w trakcie trwania warsztatéw.

» suchy prowiant - w liczbie 1, dostepny w drugim dniu warsztatéw w godzinach
9:00-09:30 dla minimalnie 25 osob (tj. butka z wedling, butka z serem,
drozdzéwka, owoc, woda mineralna (gazowana i niegazowana)itd.).

Na 4 dni robocze przed rozpoczeciem warsztatow Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu menu do akceptacji. Propozycja wyzywienia bedzie uwzgledniata produkty
lokalne oraz produkty ekologiczne. Wykonawca w czasie realizacji ustugi zapewni obrusy,
serwetki oraz petng zastawe. W trakcie $wiadczenia ustug, Wykonawca zobowigzuje sie do
wykorzystywania wytgcznie naczyn wielokrotnego uzytku oraz do przeciwdziatania
marnowaniu Zywnosci.

d) miejsca parkingowe

Wykonawca zapewni minimum 10 bezpfatnych miejsc parkingowych, znajdujgcych sie
przy budynku hotelowym, w ktérym zakwaterowani bedg uczestnicy warsztatéw.



