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Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1

Zamawiajacym jest:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Kielcach
ul. Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce

NIP: 9591842591, REGON: 260262224

tel. +48 41 34 35 340, fax. +48 41 34 35 343

Strona internetowa: http://bip.kielce.rdos.gov.pl/
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1.6

1.7

1.8

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(Dz. U. 22015 r. poz. 2164 ze zm.) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o zapisy art. 24aa ust. 1 ustawy zamawiajacy najpierw dokona

oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,

nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu.

Warto$¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.

8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych w odniesieniu do ustug i dostaw Iub

robot budowlanych.

Uzyte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (oraz w zatgcznikach) terminy maja

nastepujace znaczenie:

a) ,,ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.
2164 ze zm.),

b) ,,SIWZ” - niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia,

C) ,,zamOwienie” - zamowienie publiczne, ktorego przedmiot zostat opisany w Rozdziale 2 niniejszej
SIWzZ,

d) ,,postgpowanie” - postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego dotyczy niniejsza
SIWzZ,

e) ,,zamawiajacy” - Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Kielcach.

Wykonawca powinien dokladnie zapoznaé si¢ z niniejsza SIWZ 1 zlozy¢ oferte¢ zgodnie z jej

wymaganiami.

W prowadzonym postepowaniu art. 29 ust. 3a ustawy nie ma zastosowania z uwagi nha brak

zastosowania przestanek z art. 22 § 1 ustawy Kp.

Zadania dofinansowane ze $rodkow:

e Zadanie nr 1: POIS.02.04.00-00-0193/16 pn. ,,Opracowanie planéw zadan ochronnych dla obszarow
Natura 20007,

e Zadanie nr 2: POIS.02.04.00-00-0108/16 pn. ,,Ochrona siedlisk i gatunkow terendéw niele$nych
zaleznych od wod”,

e Zadanie nr 3: WND-RPSW.04.05.00-26-0014/15 pn. ,,Rozpoznanie uwarunkowan i ochrona czynna
na obszarach Natura 2000 i rezerwatach przyrody na terenie wojewodztwa swigtokrzyskiego”.

Rozdzial 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1

Przedmiotem Zamoéwienia jest:

Wykonanie materiatdbw promocyjnych na potrzeby projektow: POIS.02.04.00-00-0193/16 pn.
,, Opracowanie planéw zadan ochronnych dla obszaréw Natura 2000, POIS.02.04.00-00-0108/16 pn.
,,Ochrona siedlisk i gatunkow terenow nielesnych zaleznych od wod" oraz WND-RPSW.04.05.00-26-
0014/15 pn. ,,Rozpoznanie uwarunkowan i ochrona czynna w obszarach Natura 2000 i rezerwatach
przyrody na terenie wojewodztwa Swietokrzyskiego"
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Wspolny stownik zamowien (CPV):
39294100-0 Artykuly informacyjne i promocyjne
79822500-7 Ustugi projektow graficznych

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cze$ciowych, wykonawca moze ztozy¢ oferte na wszystkie
czescl.

Przedmiot zostat podzielony na nastegpujace czesci:

Zadanie nr 1 - Wykonanie materiatow promocyjnych na potrzeby projektu POIS.02.04.00-00-0193/16
pn. ,, Opracowanie planow zadan ochronnych dla obszaréow Natura 20007

Zadanie nr 2 - Wykonanie materiatow promocyjnych na potrzeby projektu POI1S.02.04.00-00-0108/16
pn. ,,Ochrona siedlisk i gatunkow terenow nielesnych zaleznych od wod",

Zadanie nr 3 - Wykonanie materiatow promocyjnych na potrzeby projektu WND-RPSW.04.05.00-26-
0014/15 pn. ,, Rozpoznanie uwarunkowan i ochrona czynna w obszarach Natura 2000 i
rezerwatach przyrody na terenie wojewodztwa swigtokrzyskiego"

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w Zatgczniku Nr 1a, 1b, 1¢c do SIWZ.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 61 7.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci ztozenia oferty wariantowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.

Rozdzial 3
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

3. Zakonczenie realizacji — do 30.11.2017 r.

Rozdzial 4
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia mogg si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy:

41
4.2

4.3

nie podlegaja wykluczeniu,
spetniaja nastepujace warunki dotyczace:
4.2.1 kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okres$lonej dziatalno$ci zawodowe;j:

Zamawiajacy nie okresla warunku w ww. zakresie.
4.2.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie okresla warunku w ww. zakresie.
4.2.3 zdolnosci technicznej lub zawodowej:
dotyczy Zadanianr 1, 2, 3.
Zamawiajacy uzna ww. warunek za speltniony, jezeli wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie), wykonal w sposob nalezyty, (a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonuje) dwie ustugi polegajace na wykonywaniu materiatdow promocyjnych (gadzetéw) o wartosci
minimum 5 000 zt brutto kazda.
Tymi samymi ustlugami Wykonawca moze wykaza¢ si¢ do wszystkich zadan.

Wykonawca moze zlozy¢ ofert¢ na wszystkie zadania.
Na wezwanie do wskazanej ustugi z wykazu nalezy zatagczy¢ dowody okreslajace, czy ustuga ta zostata

wykonana w sposob nalezyty.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada wymaganych
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zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne

przedsiewzigcia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamowienia.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa

w pkt 4.2 SIWZ, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego

czgdci, polega¢é na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub

ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow
prawnych.

Zamawiajacy jednoczesnie informuje, iz ,,stosowna sytuacja” o ktorej mowa w pkt 4.4 SIWZ wystapi

wylacznie w przypadku kiedy:

4.5.1 wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni
zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczeg6lnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamoéwienia;

4.5.2 zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i art. 24 ust. 5
pkt 1 ustawy;

45.3 w odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te
zrealizujg ushugi, do realizacji, ktorych te zdolno$ci s3 wymagane;

4.5.4 Ze zobowiazania lub innych dokumentéw potwierdzajacych udostepnienie zasobow przez inne
podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynikaé¢ w szczego6lnosci:

e zakres dostgpnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

e sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawceg, przy wykonywaniu
zamoOwienia;

e zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

e czy podmiot, na zdolnosciach, ktorego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
W postgpowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolno$ci dotycza.

Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku wykonawcy

ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo

reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, warunki okreslone w

pkt 4.2. musi spetnia¢ co najmniej jeden wykonawca lub wszyscy wykonawcy lgcznie.

W ww. sytuacji wykazanie braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia

dotyczy kazdego wykonawcy oddzielnie.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow:

4.8.1 ktorzy nie wykazali spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 4.2;

4.8.2 ktorzy nie wykaza, ze nie zachodza wobec nich przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 13 - 23
ustawy;

4.8.3 wobec ktorych zachodzg przestanki okre§lone w art. 24 ust. 5 pkt lustawy.

W odniesieniu do Wykonawcy, ktory w swietle przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt. 13 1 14 oraz

16-20 lub ust. 5 ustawy podlega wykluczeniu, zamawiajacy dopuszcza (samooczyszczenie) self —

cleaning. W sytuacji zaistnienia podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania - istnieje mozliwos¢

przedstawienia przez tego Wykonawce dowoddéw na to, ze podjat srodki wystarczajace do wykazania
jego rzetelno$ci w tym, ze: 1) naprawit szkod¢ lub zado$¢uczynit za doznang krzywde, 2) podjat
konkretne $rodki techniczne, kadrowe, organizacyjne, odpowiednie do zapobiegania kolejnym
przestgpstwom lub nieprawidtowemu postgpowaniu; w takim przypadku zamawiajacy rozpatrzy dowody
wskazane wyzej 1 dokona ich oceny w $wietle przestanek wykluczenia wykonawcy. Zapiséw zdania
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pierwszego nie stosuje sig, jezeli wobec wykonawcy, bgdacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia oraz nie upltynal okreslony
w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

4.10 W przypadku, gdy wartosci w sktadanych dokumentach w celu potwierdzenia spelniania warunkéw

udziatu b¢da wyrazone w walucie obcej, kwoty te zostang przeliczone wg odpowiednio Tabeli A lub
Tabeli B kursow $rednich walut obcych Narodowego Banku Polskiego aktualnej na dzien opublikowania
ogloszenia.

Rozdzial 5

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY

5.1

5.2

53

W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, okreslonych w Rozdziale 4 oraz
wykazania braku podstaw do wykluczenia, wykonawcy musza zlozy¢ wraz z oferta nastepujace
oswiadczenia i dokumenty:

5.1.1 aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenia w zakresie wskazanym w Zatgczniku Nr 2 i 3 do
SIWZ. Informacje zawarte w oswiadczeniach beda stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze
wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania oraz spetnia warunki udzialu w
postgpowaniu. Oswiadczenia te wykonawca sktada zgodnie ze wzorami stanowigcymi Zatacznik
Nr 2 i 3 do SIWZ.

5.1.2 W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez wykonawcoéw oswiadczenia, o ktérym
mowa w pkt 5.1.1 sklada kazdy z wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o zamoOwienie.
Oswiadczenia te, majg potwierdza¢ spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

5.1.3 Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w jakim powotuje si¢ na ich zasoby,
warunkow udzialu w postgpowaniu sktada oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 5.1.1 dotyczace
tych podmiotow.

5.1.4 Zobowiazanie podmiotu trzeciego, o ktorym mowa w pkt 4.5.1 1 4.5.4 SIWZ - jezeli wykonawca
polega na zasobach lub sytuacji podmiotu trzeciego.

5.1.5 Pelnomocnictwo - jezeli oferta wraz z oswiadczeniami sktadana jest przez pelnomocnika, nalezy
do oferty zataczy¢ pelnomocnictwo upowazniajgce pelnomocnika do tej czynnosci.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej mowa w

art. 86 ust. 5 ustawy, jest zobowigzany do przekazania zamawiajacemu o$wiadczenia o przynaleznosci

lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy.

Wraz ze zlozeniem os$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym

wykonawca nie prowadza do zaklocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia. Wzor

o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 5 do SIWZ.

UWAGA - dolaczenie druku do oferty nie zwalnia od zlozenia oswiadczenia w terminie 3 dni od dnia

zamieszczenia na stronie internetowej informacii 0 ofertach ztoZonych w postepowaniu.

Dokumenty skladane na wezwanie zamawiajacego. Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia,

wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie

kréotszym niz 5 dni, terminie, aktualnych na dzien ztozenia, nastgpujacych oswiadczen lub dokumentow:

5.3.1 odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

5.3.2 wykazu ustlug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych dostawy zostaly wykonane, oraz zalgczeniem
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dowodow okreslajacych czy te dostawy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktorego dostawy byly wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych
sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie
jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o§wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace
ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesiagce przed uptywem
terminu sktadania ofert, zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 6 do SIWZ;

5.3.3 dokumentow dotyczacych podmiotu trzeciego, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia oraz Spetnienia, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje si¢ na jego
zasoby, warunkow udzialu w postgpowaniu - jezeli wykonawca polega na zasobach podmiotu
trzeciego;

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,

zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5.3.1 sktada dokument lub dokumenty wystawione

w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:

e niec otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci, wystawiony nie wcze$niej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentoéw, o ktorych mowa w pkt 5.4 zastepuje
si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
0s6b uprawnionych do reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument mial dotyczy¢, ztozone
przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wilasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Terminy okre$lone w pkt 5.4 stosuje si¢.
Jezeli wykonawca nie ztozy o$wiadczen, o ktorych mowa w 5.1.1 SIWZ, oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia lub dokumenty sa niekompletne,
zawieraja bledy lub budza wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy wezwie do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztoZenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy
podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
Jezeli wykonawca nie ztozyl wymaganych pelnomocnictw albo zlozyt wadliwe pelnomocnictwa,
zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia oraz w przypadku
innych podmiotéw, na zasobach ktorych wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy,
kopie dokumentdéw dotyczgcych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow, moga by¢ poswiadczane
za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce albo te podmioty albo wykonawcow wspolnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego - odpowiednio, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich
dotycza.

Oswiadczenia dotyczace wykonawcy/wykonawcow wystepujacych wspolnie i innych podmiotéw, na

ktorych zdolnoséciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okre§lonych w art. 22a ustawy

sktadane sa w oryginale. Dokumenty inne niz o$wiadczenia sktadane sa w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem. Zobowigzanie, o ktorym mowa w pkt 4.5.1 i 4.5.4 SIWZ
nalezy ztozy¢ w formie oryginatu.

Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czg$¢ ushugi innej firmie (podwykonawcy) jest

zobowigzany do:

o okreslenia w ztozonej ofercie informacji jaka czgs$¢ przedmiotu zamowienia bedzie realizowana przez

podwykonawcow z podaniem jego nazwy.

e zamawiajacy nie wymaga aby wykonawca sktadatl dokumenty lub o$wiadczenia o braku podstaw do
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wykluczenia odnoszace si¢ do podwykonawcy ktory nie udostgpnit swoich zasobow.
e za zgoda Zamawiajacego wykonawca moze w trakcie realizacji zamdwienia zglosi¢ nowych
podwykonawcow do realizacji zamowienia.

5.10 Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

5.11 W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci o§wiadczen lub dokumentdéw, o ktérych mowa w
Rozdziale V SIWZ w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych
i bezplatnych baz danych, zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez
wykonawce o$wiadczenia lub dokumenty. Jezeli o$§wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym sa sporzadzone w jezyku obcym wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia ich
tlumaczenia na jezyk polski.

5.12 Tlekro¢ w SIWZ, a takze w zatacznikach do SIWZ wystepuje wymog podpisywania dokumentow lub
o$wiadczen lub tez potwierdzania dokumentow za zgodnos$¢ z oryginatem, nalezy przez to rozumie¢ ze
oswiadczenia i dokumenty te powinny by¢ opatrzone podpisem (podpisami) osoby (0sdb) uprawnione;j
(uprawnionych) do reprezentowania wykonawcy/podmiotu, na zasobach lub sytuacji ktérego
wykonawca polega zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub osobg
(osoby) upowazniong do reprezentowania wykonawcy/podmiotu, na zasobach lub sytuacji ktorego
wykonawca polega na podstawie petnomocnictwa.

5.13 Podpisy na o$wiadczeniach i dokumentach musza by¢ zlozone w sposéb pozwalajacy zidentyfikowaé
osobe podpisujacg. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby
podpisujacej.

5.14 W przypadku potwierdzania dokumentéw za zgodnos$¢ z oryginalem, na dokumentach tych musza si¢
znalez¢ podpisy, wedlug zasad, o ktorych mowa w pkt 5.7, 5.12 i 5.13 oraz klauzula ,za zgodnosé¢ z
oryginatem”. W przypadku dokumentéw wielostronicowych, nalezy poswiadczy¢ za zgodnos$¢ z
oryginatem kazda stron¢ dokumentu, ewentualnie poswiadczenie moze znalez¢ si¢ na jednej ze stron
wraz z informacja o liczbie po$wiadczanych stron.

Rozdzial 6
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

6. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial 7
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

7.1 Wykonawca moze zlozy¢ jednag oferte. Zlozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez wykonawcg.

7.2 Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

7.3 Tresc¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig SIWZ.

7.4 Oferta (wraz z zatacznikami) musi by¢ sporzadzona w sposob czytelny.

7.5 Wszelkie zmiany naniesione przez wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu musza by¢
parafowane przez wykonawce.

7.6 Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujaca wykonawce, zgodnie z
zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do
reprezentowania wykonawcy.

7.7 Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca wykonawce lub wykonawcoéw wystepujgcych
wspolnie) dziala na podstawie pelnomocnictwa, pelnomocnictwo to w formie oryginatu lub kopii
po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza musi zosta¢ dotgczone do oferty.
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7.8 Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na
ofert¢ lub ztozony wraz z oferta sporzadzony w jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony wraz z
tlumaczeniem na jezyk polski.

7.9 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiagzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7.10 Zaleca si¢, aby strony oferty byty trwale ze soba potaczone i kolejno ponumerowane.

7.11 Zaleca sig¢, aby kazda strona oferty zawierajgca jakakolwiek tres¢ byta podpisana lub parafowana przez
wykonawce.

7.12 Na potrzeby oceny ofert oferta musi zawierac:

a) Formularz Ofertowy sporzadzony i wypetniony wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do
SIWZ,

b) oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 5.1 SIWZ wedtug wzoru stanowigcego Zalagcznik nr 2 i 3 do
SIWZ

€) pelnomocnictwo - jezeli dotyczy

d) zobowigzanie podmiotu trzeciego, o ktorym mowa w pkt 4.5.1 i 4.5.4 SIWZ - jezeli wykonawca
polega na zasobach lub sytuacji podmiotu trzeciego

7.13 Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie/opakowaniu i zabezpieczyé w sposob uniemozliwiajacy zapoznanie
si¢ z jej zawarto$cig bez naruszenia zabezpieczen przed uptywem terminu otwarcia ofert.

7.14 Na kopercie/opakowaniu nalezy umiescic¢ nastgpujace oznaczenia:

a) nazwa, adres, numer telefonu, faksu, adres e-mail wykonawcy,
b) Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Kielcach
ul. Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce
c) OFERTA - ,,Wykonanie materiatow promocyjnych” — WOF-11.261.8.2017.JT”
d) Nie otwiera¢ przed dniem 11.09.2017r. godz. 12:30.

7.15W przypadku braku ww. informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace
z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku
sktadania oferty poczta lub pocztg kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

Rozdzial 8
SKEADANIE I OTWARCIE OFERT

8.1 Ofert¢ wraz z dokumentami, o ktorych mowa w Rozdziale 5 nalezy zlozy¢ w terminie do dnia
11.09.2017 r do godz. 12:00 w siedzibie Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Kielcach, pok.
109, ul. Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce. Oferty mozna sktada¢ od poniedziatku do pigtku w
godzinach 7:30 -15:30.

8.2 Decydujace znaczenie dla zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina wplywu oferty w
miejsce wskazane w pkt 8.1, a nie data jej wystania przesytka pocztowa lub kurierska.

8.3 Otwarcie ofert nastapi w 11.09.2017 r. 0 godzinie 12:30 w siedzibie Zamawiajacego w pok. 104.

8.4 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty, pod warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma
pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedlug takich samych zasad, jak sktadana
oferta, w kopercie oznaczonej jak w pkt 7.14 z dodatkowym oznaczeniem ,,ZMIANA”.

8.5 Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ ofertg, poprzez ztozenie pisemnego
powiadomienia podpisanego przez osobe (osoby) uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

8.6 Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

8.7 Niezwtlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamies$ci na wlasnej stronie internetowe;j
( http://bip.kielce.rdos.gov.pl/ ) informacje dotyczace:

a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

C) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.
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8.8 Oferty zlozone po terminie, o ktéorym mowa w punkcie 8.1, zostang niezwlocznie zwrdcone
wykonawcom.

Rozdzial 9
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

9.1 Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

9.2 Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferts, z
tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwroci¢ sie do wykonawcodw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dluzszy jednak niz o 60 dni. Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z
jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jesli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

Rozdzial 10
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

10.1 Wykonawca poda cene¢ oferty w Formularzu oferty sporzadzonym wedlug wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 4 do SIWZ. Wykonawca w Formularzu oferty poda ryczattowa cene brutto za wykonanie
poszczegblnych Zadan, zgodnie z trescig tabeli formularza ofertowego. Ceny musza by¢ wyrazone w
ztotych polskich, z doktadnoscia nie wieksza niz dwa miejsca po przecinku.

10.2 Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbgdne dla prawidlowego i petnego
wykonania zaméwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajace z obowigzujgcych przepisow.

10.3 Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybodr prowadzilby do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardow i ustug, ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie
z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bgdzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich
warto$¢ bez kwoty podatku.

10.4 Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich.

Rozdzial 11
BADANIE OFERT

11.1 W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

11.2 Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwroci si¢ do wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw dotyczacych
wyliczenia ceny.

11.3 Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,
b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
¢) inne omylki polegajace na niezgodnosSci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty,
niezwltocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
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Rozdzial 12
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

12.1 Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaly odrzucone, na podstawie nastgpujacych kryteriow
oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie Kryterium
1 ,»Cena” — taczna ryczattowa cena brutto oferty 60 %
2 ,» Termin” — termin realizacji zamowienia 40 %
Maksymalna liczba punktéw, mozliwa do uzyskania 100 %

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow oceny ofert,
przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.
Liczba przyznanych punktéw bedzie sumg punktow za poszczegélne kryteria, tj. ,,cen¢” i ,termin”
zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:
P= PC + P+
gdzie:
P¢ - liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie w kryterium ,,Cena”,

Pt - liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie w kryterium ,, Termin”,

Obliczenie liczby punktow przyznanych w kryterium ,,cena” zostanie dokonane na podstawie ponizszego
wzoru:

Pc=60XCpin/ C
gdzie:
Cmin - najnizsza tgczna ryczaltowa cena brutto oferty sposrod tacznych ryczattowych cen brutto

wszystkich ofert,

C - laczna ryczattowa cena brutto ocenianej oferty.

Obliczenie liczby punktéow przyznanych w kryterium ,termin” zostanie dokonane na podstawie
ponizszego algorytmu:

e wterminie do 30 listopada 2017r. — 0 pkt
e w terminie do 20 listopada 2017r — 20 pkt
e wterminie do 15 listopada 2017r — 40 pkt

12.2 Punkty beda zaokraglane do dwodch miejsc po przecinku lub z wicksza dokladno$cia, jezeli przy
zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystgpuje roznica w ilosci przyznanych punktow
wynikajaca z matej rdéznicy zaoferowanych cen.

12.3 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow. Jezeli nie mozna
wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans
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ceny i innych kryteridow oceny ofert, zamawiajacy zgodnie z art. 91 ust. 4 ustawy wybierze sposrod tych
ofert oferte z najnizsza ceng.

Rozdzial 13
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

13.1 Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktdrego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

13.2 O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w
postgpowaniu, a takze zamiesci te informacje na  wlasnej stronie  internetowej
(http://bip.kielce.rdos.gov.pl/).

Rozdzial 14
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

14.1 Osoby reprezentujace wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobag dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do reprezentowania wykonawcy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

142 W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia zamawiajacy zada przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujacej wspotprace
tych Wykonawcow.

Rozdzial 15
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

15. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial 16
POSTANOWIENIA UMOWY

16.1 Wz6r umowy stanowi Zatacznik Nr 7 do SIWZ.
16.2 Z wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa, o ktorej
mowa w pkt 16.1.

Rozdzial 17
OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN I ZMIAN TRESCI SIWZ

17.1 Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ.
17.2 Warunki uzyskania dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ:

17.2.1 Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do
zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Jednoczes$nie przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SIWZ.
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17.2.2Wszelkie pytania dotyczace wyjasnienia tresci SIWZ powinny by¢ wnoszone w formie pisemne;j
lub faksem, albo e-mailem.
17.3 Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy, bez ujawnienia zrodta zapytania umieszcza na stronie
internetowej, na ktorej zostata zamieszczona SIWZ.

17.4 Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Zmiane SIWZ zamie$ci
na wlasnej stronie internetowej (http://bip.kielce.rdos.gov.pl/).

.....

obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ informacji zawierajacej pozniejsze o§wiadczenie zamawiajacego.

Rozdzial 18
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

18.1 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawca przekazuja pisemnie,
droga elektroniczng lub faksem.
Dane do korespondencji: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Kielcach, ul. Szymanowskiego 6,
25-361 Kielce, faks: +48 41 34 35 343, e-mail: sekretariat@rdos.kielce.pl.

18.2 Zamawiajacy nie dopuszcza przesylania droga elektroniczng lub faksem pelnomocnictw, oraz
oswiadczen i dokumentow, o ktorych mowa w rozdziale 5.

18.3 Jezeli zamawiajacy lub wykonawcy przekazuja o$wiadczenia (za wyjatkiem os$wiadczen, o ktérych
mowa w pkt 18.2), wnioski, zawiadomienia, zapytania oraz informacje faksem lub e-mailem, kazda ze
stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

18.4 Domniemywa si¢, iz pismo wystane przez zamawiajacego na numer faksu lub e-mail podany przez
wykonawce zostato mu dorgczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ wykonawcy z treéciag pisma,
chyba, ze wykonawca wezwany przez zamawiajacego do potwierdzenia otrzymania o$wiadczenia,
wniosku, zawiadomienia, zapytania lub informacji w sposob okre$lony w pkt. 18.3 o$wiadczy, iz ww.
wiadomosci nie otrzymat.

18.5 We wszelkiej korespondencji dotyczacej niniejszego postgpowania zaleca si¢ wskazywac znak sprawy
postgpowania nadany przez zamawiajgcego lub nazweg zamoéwienia nadang przez zamawiajgcego.
Ponadto zamawiajacy informuje, iz ma ustalone dni i godziny pracy: poniedziatek — piatek od 7:30 do
15:30.

18.6 Ze strony zamawiajacego osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami w kwestiach
proceduralnych jest Dariusz Bartkiewicz tel. +48 41-34-35-347.

Rozdzial 19
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

19.1 Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamOwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisow ustawy przystuguja Srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy jak dla
postgpowan ponizej kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy.

19.2 Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

Rozdzial 20
ZAYLACZNIKI DO SIWZ
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Integralng czescia SIWZ sa zataczniki:

Zatacznik Nr 1 a— Opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik Nr 1 b— Opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik Nr 1 c— Opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik Nr 2 - Wzdr oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu
Zatacznik Nr 3 - Wzdr oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia

Zatacznik Nr 4 — Formularz oferty

Zatacznik Nr 5 — Wzdr informacji o tym, ze wykonawca nie nalezy/nalezy do grupy kapitatowe;j
Zatacznik Nr 6 — Wykaz ustug

Zatagcznik Nr 7 — Wzor umowy.
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