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Aktem prawnym, regulujagcym sposéb zatatwiania spraw jest ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego. Na podstawie zapiséw ww. dokumentu urzad
zobowigzany jest do zatatwienia sprawy bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w ciggu miesiaca od dnia ztozenia wniosku, a w sprawach wyjatkowo skomplikowanych, w ciagu dwdch miesiecy.
Niekiedy terminy te, mogg zosta¢ przekroczone, szczegdlnie gdy opdznienie wynika z przyczyn niezaleznych od urzedu. W takim przypadku konieczne jest poinformowanie zainteresowanego, z
podaniem przyczyn zwtoki i wskazaniem nowego terminu zatatwienia sprawy.

Wszystkie sprawy zgtaszane do urzedu zatatwiane sg przez wydziaty merytoryczne. Pisma wptywajgce rejestrowane sg w kancelarii ogdlnej, a z obowigzku tego wykluczone sg jedynie réznego
rodzaju oferty, foldery reklamowe itp.

Procedury zatatwiania spraw, opisano w kartach, uporzadkowanych tematycznie. Zawieraja one w szczegdlnosci informacje na temat dokumentéw wymaganych dla zatatwienia danej sprawy,
optat, miejsca ztozenia i odbioru dokumentéw, terminu udzielenia odpowiedzi oraz podstawy prawnej. Do kart zatgczono réwniez pliki zawierajace ww. dokumenty (wymagane dla zatatwienia
danej sprawy), ktére nalezy wydrukowac, wypetnic i ztozy¢.

Sprawy z zakresu ocen oddziatywania na Srodowisko i strategicznych ocen oddziatywania na Srodowisko
oddziatywania na srodowisko, ponowne przeprowadzenie oceny oddziatywania przedsiewziecia, itp.

, m.in. opiniowanie projektéw planéw, programéw, strategii wraz z prognoza

Whniosek o opinie dla projektu studium uwarunkowar i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy wraz z prognozg oddziatywania na srodowisko
Whniosek o opinie dla projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego wraz z prognozg oddziatywania na Srodowisko

Whniosek o uzgodnienie odnosnie odstapienia od strategicznej oceny oddziatywania na Srodowisko dla projektéw dokumentdw, o ktérych mowa w art. 46 ust. 1 ustawy o udostepnianiu
informacji o Srodowisku i jego ochronie (...)

Whniosek o uzgodnienie, co do potrzeby przeprowadzenia strategicznej oceny oddziatywania na Srodowisko

Whniosek o uzgodnienie zakresu i stopnia szczegdtowosci informacji wymaganych w prognozie oddziatywania na Srodowisko projektéw dokumentéw
Whiosek o opinie dla projektéw dokumentéw , o ktérych mowa w art. 46 i 47 ustawy o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie (...)
Wystapienie w sprawie uzgodnienia warunkdw realizacji przedsiewziecia

Wystapienie w sprawie opinii co do potrzeby przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko lub braku takiego obowiazku

Whniosek o wydanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji przedsiewziecia

Uzgodnienie badZ odmowa uzgodnienia warunkdw realizacji przedsiewziecia w zakresie oddziatywania na obszar Natura 2000

Opinia co do koniecznosci przeprowadzenia oceny oddziatywania na obszar Natura 2000 dla planowanego przedsiewziecia

Sprawy dotyczace ochrony przyrody, m.in.: wniosek o odstepstwa od zakazéw w stosunku do chronionych gatunkéw roslin, grzybéw i zwierzat, uzgodnienie zezwolenia na usuniecie drzew w
obrebie pasa drogowego drogi publicznej, zezwolenie na wykonanie czynnosci podlegajacych zakazom w stosunku do gatunkdéw objetych ochrona, zezwolenie na czynnosci podlegajace
ograniczeniom w strefach ochrony ostoi, miejsc rozrodu i regularnego przebywania zwierzat objetych ochrona gatunkowg, zaswiadczen dotyczacych zalesienia gruntéw, przyjmowanie zgtoszen i
wydawanie decyzji dotyczacych m. in. prac utrzymaniowych na ciekach, uzgodnienie projektéw uchwat dotyczacych ustanowienia lub zniesienia form ochrony przyrody, uzgodnienie projektow
miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego gmin oraz projektéw studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin.

Whiosek o uzgodnienie projektu studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy

Whniosek o uzgodnienie projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000 - zatgcznik 1B

Zezwolenie na odstepstwa od zakazdw w stosunku do gatunkéw dziko wystepujacych zwierzat objetych ochrong

Zezwolenie regionalnego dyrektora ochrony Srodowiska na odstepstwa od zakazéw w stosunku do gatunkéw dziko wystepujacych roslin i grzybdw objetych ochrona
Zezwolenie na odstepstwo od zakazéw w rezerwacie przyrody

Szacowanie szkdd wyrzadzonych przez zwierzeta objete ochrong gatunkowg

Uzgodnienie projektu uchwaty sejmiku wojewédztwa dotyczacego parku krajobrazowego / obszaru chronionego krajobrazu

Uzgodnienie projektu uchwaty rady gminy dotyczacego pomnika przyrody/uzytku ekologicznego/stanowiska dokumentacyjnego/zespotu przyrodniczo-krajobrazowego
Zezwolenie regionalnego dyrektora ochrony $rodowiska na odstepstwa od zakazéw w stosunku do zwierzat gatunkéw niebezpiecznych dla zdrowia i zycia ludzi
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dotyczace zapobieganiu szkodom w Srodowisku i ich naprawie oraz historycznego zanieczyszczenia powierzchni ziemi, m.in. zgtoszenie bezposredniego zagrozenia szkoda
w $rodowisku lub szkody w $rodowisku, uzgadnianie warunkéw przeprowadzenia dziatah naprawczych, ustalanie planu remediacji historycznego zanieczyszczenia powierzchni ziemi

Zgtoszenie o wystapieniu bezposredniego zagrozenia szkoda w Srodowisku lub szkody w Srodowisku

Uzgodnienie warunkéw przeprowadzenia dziatan naprawczych w odniesieniu do szkody w $rodowisku w gatunkach chronionych lub chronionych siedliskach przyrodniczych lub w wodach
Uzgodnienie warunkéw przeprowadzenia dziatan naprawczych w odniesieniu do szkody w Srodowisku w powierzchni ziemi

Ustalenie planu remediacji historycznego zanieczyszczenia powierzchni ziemi

Sprawy dotyczace gospodarowania odpadami i pozwoleh emisyjnych na terenach zamknietych, m.in. zgtoszenia instalacji mogacych negatywnie oddziatywac na srodowisko, z ktérych
emisja nie wymaga pozwolen, prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania, transportu, przetwarzania odpaddw, wprowadzanie gazow lub pytdéw do powietrza, wytwarzanie odpadéw

Zgtoszenie instalacji z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia, mogacej negatywnie oddziatywac na Srodowisko

Zezwolenie na zbieranie odpadéw

Zezwolenie na przetwarzanie odpadéw

Pozwolenie na wprowadzanie gazéw lub pytéw do powietrza

Pozwolenie na wytwarzanie odpaddéw

Nowe obowigzki cigzace na podmiotach prowadzacych zbieranie i przetwarzanie odpadéw w zwigzku ze zmiang przepiséw ustawy o odpadach - obligatoryjna zmiana decyzji z wyzej
wymienionego zakresu

Sprawy z zakresu dostepu do informacji

® Udostepnienie informacji o Srodowisku i jego ochronie
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